SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO ĐẮK LẮK
TRƯỜNG THPT NGUYỄN CÔNG TRỨ
                                                    Krông Pắc, ngày 21  tháng 9  năm 2024
KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN: 04
(Từ: 23/9 đến 29/9 năm 2024)

	Thứ/ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	NGƯỜI PHỤ TRÁCH

	Hai

23/9/2024
	-Chào cờ, giao ban CN, SHL: tiết 1, 2. 
-Dạy - học theo TKB
-Họp Ban Giám hiệu, từ 8h
- Phân công các lớp chăm sóc bồn hoa.

-Họp công tác nhân sự Đoàn: Từ 14h00 (TP: BTV, Bí thư, PBT chi đoàn, lớp trưởng)
	 -BGH, Đoàn TN, GVCN
-Hiệu trưởng
-Đoàn TN

	Ba

24/9/2024
	-Dạy-học theo TKB 
-Hạn cuối, nộp báo cáo công tác Tuyển sinh 10, năm học 2024-2025 về Sở GDĐT
-Hạn cuối TTCM nộp KHGD (bảng giấy) về P.HT Kiểm tra hồ sơ CM trên eDoc
- Họp BTV Đoàn: Từ 8h00
	-Thầy Sơn PHT
-Thầy Cường,TTCM

-Cấp ủy, Đoàn TN

	      Tư
25/9/2024

	-Dạy-học theo TKB 
-Hoàn thành Dự thảo Phương hướng, nhiệm vụ năm học 2024-2025, tiêu chuẩn đánh giá xếp loại thi đua, các biểu mẫu liên quan (Thầy Cường PHT, Thầy Quyền- TCCĐ, TKHĐ)
- Chuẩn bị dự kiến nhân sự Đoàn trường. 
	

	Năm

26/9/2024
	-Dạy-học theo TKB 
-Hạn cuối GVCN khối 12 nộp lại đơn xin học thêm của học sinh.
- Các lớp hoàn thành việc chăm sóc bồn hoa, cây cảnh theo phân công .. (Đoàn TN kiểm tra)
-Công đoàn, Đoàn TN nộp kế hoạch tháng về BT
	-Thầy Cường PHT, GVCN

-Đoàn TN, GVCN

	      Sáu

27/9/2024
	-Dạy-học theo TKB 
-Nộp hồ sơ xin dạy thêm về Sở GDĐT

-Dự Hội nghị công tác Tuyển sinh 10, tại THPT chuyên Nguyễn Du (Theo Giấy mời)
-Thanh tra các khoản ngoài ngân sách năm học 2023-2024 (Theo QĐ, xong trong tuần)

-Lớp 11a4 lao động: Từ 14h00
	-Thầy Cường PHT

-Đoàn TN, GVCN, Tổ VP

	Bảy

28/9/2024
	-Dạy-học theo TKB.

-Đại hội Đoàn trường (phiên trù bị), 14h
	-Đoàn TN

	CN
29/9/2024
	-Đại hội Đoàn trường (phiên chính thức)
	-Đoàn TN



     HIỆU TRƯỞNG                                          
