SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO ĐẮK LẮK
TRƯỜNG THPT NGUYỄN CÔNG TRỨ


                                                    Krông Pắc, ngày 14  tháng 9  năm 2024
KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN: 03
(Từ: 16/9 đến 22/9 năm 2024)

	Thứ/ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	NGƯỜI PHỤ TRÁCH

	Hai

16/9/2024
	- Tiết 1: chào cờ. Tiết 2: Đại hội Chi đoàn- ĐH lớp
-Họp BGH, từ 8h

-Dạy, học theo TKB

-Họp Liên tịch mở rộng (Cấp ủy, BGH,Đoàn, CĐ, tổ trưởng CM, VP) lúc 14h, tại phòng Truyền thống. 

-Họp tổ CM, tổ Văn phòng lúc 15h.
	- BGH, Đoàn TN, GVCN
-Hiệu trưởng

-Tổ trưởng

	Ba
17/9/2024
	-Dạy học theo TKB

-Kiểm tra: kế hoạch tuần, kế hoạch tháng, lịch báo giảng của CBQL,GV,NV... (xong trong tuần)

-GVCN khối 12 nhận đơn xin học thêm và đăng ký môn lựa chọn thi TN.THPT năm 2025, nộp lại cho thầy Cường cuối tuần
	-HT, các PHT
-Thầy Cường PHT

	Tư
18/9/2024

	-Dạy học theo TKB

-Chuẩn bị Dự thảo phương hướng nhiệm vụ năm học 2024-2025, Tiêu chuẩn đánh giá xếp loại thi đua, các biểu mẫu liên quan ... (Trong tuần, các PHT, CTCĐ, TKHĐ)
-Hạn cuối các tổ CM nộp Kế hoạch giáo dục (PL: I, II theo CV 5512)
-Chốt danh sách học sinh các lớp 10, 11, 12
	-Thầy Cường PHT

-HT, các PHT

	Năm

19/9/2024
	-Dạy học theo TKB


	

	Sáu

20/9/2024

	-Dạy học theo TKB

-Duyệt, ký hợp đồng nhân viên: vệ sinh, giữ xe, bảo vệ, tạp vụ (TP: HT, thầy Sơn PHT, các nhân viên liên quan, tổ trưởng VP, kế toán).
-Triển khai viết bài cho Tập san Giáo dục Đắk Lắk số đặc biệt kỷ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11/2024 (CBGVNV)
	-Hiệu trưởng, PHT
-BGH


	      Bảy

21/9/2024
	-Dạy học theo TKB

	


HIỆU TRƯỞNG
