SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO ĐẮK LẮK
TRƯỜNG THPT NGUYỄN CÔNG TRỨ

                                                    Krông Pắc, ngày 02 tháng 12 năm 2019
KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 16
(Từ: 02/12 đến 09/12 năm 2019)

	Thứ/ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	NGƯỜI PHỤ TRÁCH

	Hai

02/12/2019
	- Chào cờ (Toàn trường), Giao ban CN, SH lớp (tiết 1, 2)
- Hoàn thành học bạ, hồ sơ học sinh cả 3 khối (trong tuần).
-Kế toán, thủ quỹ báo cáo Hiệu trưởng nội dung đã yêu cầu chuẩn bị ở tuần 15, lúc 14h.
	- BGH + ĐTN  + GVCN
- PHT Nguyễn Cao Cường + GVCN + Văn Thư

	Ba
03/12/2019
	-Dự họp tại Huyện ủy (Đ/C Mai, Đ/C Sơn-PBT), lúc 7h30
	

	Tư
04/12/2019
	- Họp liên tịch mở rộng lúc 14 h (xét nâng lương trước hạn năm 2019, chuẩn bị kiểm tra HK1 …), TP: Chi ủy, BGH, CTCĐ, BTĐ, TKHĐ, Tổ trưởng CM, Tổ trưởng VP.

-Tổ trưởng CM, VP nộp hồ sơ cho BGH kiểm tra, từ 15h  (Thầy Trọng nhận) .
	- Hiệu trưởng
-Theo phân công.

	Năm
05/12/2019

	-Tiết 4,5 Họp tổ CM, VP
	-Tổ trưởng

	Sáu
06/12/2019
	-Họp Cấp ủy: chuẩn bị đánh giá đảng viên cuối năm ,chuẩn bị Đại hội, … lúc 7h30.
	-Bí thư, PBT

	Bảy
07/12/2019
	- Tổng hợp báo cáo số liệu học sinh tháng 12/2019 + Tổng hợp thi đua tháng 11/2019.

-Khối 10,11,12: Hoạt động ngoài giờ lên lớp, chủ đề tháng 12 (tiết 4)
	- TKHĐ

-GVCN

	Chủ Nhật
08/12/2019
	
	


                                                     



HIỆU TRƯỞNG
