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KẾ HOẠCH TUẦN 36 – TUẦN 18 HỌC KỲ II
(Từ 30/4 ( 05/5/2018)
1. Lãnh đạo các bộ phận:
· Thực hiện nhiệm vụ theo quy định, theo kế hoạch.
· Phụ trách hoàn thành các công việc chuyên môn + Đặc biệt hoàn thành hồ sơ K12 (Sau kiểm tra chéo ngày 02/5/2018).

· Tổng hợp kết quả thi đua tháng 4/2018.

· Lên kế hoạch tháng 5/2018.
2. Chuyên môn:

· Lịch nghỉ học: Xem lịch cụ thể.

· Thi học kỳ 2 khối 12 (Xem lịch) – Khối 10 và Khối 11 nghỉ học.
· Chấm kiểm tra: Giao cho tổ.

· Chuẩn bị tốt hồ sơ khối 12 để trường THPT Lê Hồng Phong về kiểm tra vào ngày 02/5/2018.

· Tham gia kiểm tra tại trường (BGH thông báo cụ thể).

· Đi kiểm tra tại trường THPT Lê Hồng Phong ngày 03/5/2018 (Thành phần: Đ/c Hoàng Ngọc Sơn; Nguyễn Cao Cường; Trọng; Nguyễn Công Thành; Nguyễn Thanh Quyền; Trần Văn Danh; Lê Thị Thu Thủy; Trần Thị Ngọc Liên; Nguyễn Thị Ngọc Diễm).
· Tổ chức tốt thi học kỳ 2 khối 12 + In sao đề khối 10 và khối 11.

3. Lao động, CSVC, Tài chính:

· Lên kế hoạch và triển khai thực hiện phục vụ bàn ghế 36 phòng thi THPT Quốc gia năm 2018.

· Bố trí 02 hợp đồng vệ sinh các phòng học trong tuần (Tổ trưởng Văn phòng giao việc cho 02 hợp đồng).
· Thu và quyết toán các khoản theo quy định.

· Phát gạo cho học sinh theo chế độ quy định của Chính phủ.

· Xong dự toán chi thường xuyên + Học phí năm 2018.
· Xong bảng tin + Rèm che.

4. GVCN, Đoàn thanh niên, Công tác Giám thị:

· Thực hiện nhiệm vụ theo quy định của từng bộ phận (Lưu ý: Xử lí học sinh vi phạm + Vệ sinh + Bảo vệ tài sản).
· GVCN:
· Nhắc học sinh bảo vệ tài sản, giữ vệ sinh ở các phòng thi trong các buổi thi.
· Nhắc học sinh lịch kiểm tra HK2; Lịch nghỉ; Nộp các khoản (K12: Lịch ôn tập + Nộp Album của lớp).
· Tiếp tục hoàn chỉnh hồ sơ học sinh. 
5. Thông báo trước: Từ 8h00’ ngày 07/5/2018 họp: Chi bộ ( Họp (BGH + Kế toán + Tổ trưởng, Tổ phó tổ TD-QP + GV dẫn học sinh đi thi HSG tỉnh) ( Họp (BGH + CTCĐ, Phó CTCĐ + Bí thư ĐTN, Phó BTĐTN + Trưởng ban TTND + Kế toán + TKHĐ).
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                                             LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 36
TRƯỜNG THPT NGUYỄN CÔNG TRỨ

                                   Từ ngày 30/04 đến ngày 05/05/2018
	Thứ/ngày
	Sáng
	Chiều 

	HAI

30/04
	NGHỈ LỄ


	NGHỈ LỄ



	BA

01/05
	NGHỈ LỄ


	NGHỈ LỄ



	TƯ

02/05
	THI HK 2 – K12 (THEO LỊCH)
	THI HK 2 – K12 (THEO LỊCH)

	NĂM

03/05
	THI HK 2 – K12 (THEO LỊCH)
	THI HK 2 – K12 (THEO LỊCH)

	SÁU
04/05
	THI HK 2 – K12 (THEO LỊCH)
	NGHỈ DẠY & HỌC


	BẢY

05/05
	NGHỈ DẠY & HỌC

	NGHỈ DẠY & HỌC


	CN

06/05
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