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KẾ HOẠCH TUẦN 34 – TUẦN 15 HỌC KỲ II
(Từ 16/04 ( 21/04/2018)
1. Lãnh đạo các bộ phận:
· Thực hiện nhiệm vụ theo quy định, theo kế hoạch.
· Nhắc CC,VC thực hiện tốt công việc chuyên môn.
2. Thông báo kế hoạch thuyên chuyển giáo viên của Sở GD&ĐT (Dán ở bảng).

3. Chuyên môn:

· Làm lại bảng kế hoạch tại phòng giáo viên.
· Thông báo TKB thực hiện từ thứ 2, tuần 35 (Chậm nhất thứ 6).

· Thông báo kết quả kiểm tra hồ sơ quản lý, chuyên môn đợt 3.

· Chuẩn bị hoàn thành công việc lên lớp, nhập điểm, hồ sơ học sinh để kiểm tra chéo theo kế hoạch của Sở GD&ĐT.

· Chuẩn bị công tác ra đề kiểm tra học kỳ 2.

· Hoàn thành đăng ký và nhập dữ liệu thi THPT Quốc Gia năm 2018.

· Các môn: Tin học, Công nghệ, TD-QP kiểm tra học kỳ 2.

· KTTT: Xem lịch.

4. Lao động, CSVC, Tài chính:

· Kế toán làm lại bảng dự toán kế hoạch chi thường xuên năm 2018 nguồn ngân sách + Học phí (Làm việc với Hiệu trưởng chậm nhất chiều thứ 2).

· Triển khai làm bảng tin + Mai che dãy nhà hiệu bộ (Đã có kế hoạch từ tháng 3/2018).
· Bố trí học sinh lao động phục vụ dạy - học, sinh hoạt, làm việc.
· Bố trí lại cây cảnh trong sân trường.
· Thu và quyết toán các khoản theo quy định.
· GVCN, Đoàn thanh niên, Công tác Giám thị:

· Thực hiện nhiệm vụ theo quy định của từng bộ phận (Lưu ý: Xử lí học sinh vi phạm + Vệ sinh + Bảo vệ tài sản).
· GVCN:

· Nhắc xong các khoản đóng góp – Yêu cầu nộp xong tiền in đề học kỳ 2 (36.000đ/em).

· Tiếp tục hoàn chỉnh hồ sơ học sinh.

· Khối 12: Xong Album của lớp.                     
 

SỞ GD & ĐT ĐẮK LẮK

                                            

 LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 34
TRƯỜNG THPT NGUYỄN CÔNG TRỨ

                                    Từ ngày 16/04 đến ngày 21/04/2018
	Thứ/ngày
	Sáng
	Chiều 

	HAI

16/04
	+ T1: Chào cờ đầu tuần
Dạy & Học
	

	BA

17/04
	Dạy & Học
	

	TƯ

18/04
	Dạy & Học

	

	NĂM

19/04
	Dạy & Học
	

	SÁU

20/04
	Dạy & Học
	

	BẢY

21/04
	Dạy & Học
+ T4 : S.H.Lớp (20’).

+ T5 : KTTT : Đại số & Giải tích K11.
	

	CN

25/04
	
	


                                                                                                                                                                                                             
  HIỆU TRƯỞNG

