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KẾ HOẠCH TUẦN 33 – TUẦN 14 HỌC KỲ II
(Từ 09/04 ( 14/04/2018)
1. Lãnh đạo các bộ phận:
· Thực hiện nhiệm vụ theo quy định, theo kế hoạch.
· Thông báo kết quả thi đua tháng 04/2018.

· Nhắc CC,VC thực hiện tốt kế hoạch, yêu cầu về chuyên môn.

2. Chuyên môn:

· Họp tổ chuyên môn: Từ 14h00’ thứ 2, ngày 09/04/2018 (Tổ TD - GDQP họp buổi sáng).

· Tổng hợp số tiết còn lại để xếp lại TKB – Xong chương trình học kỳ 2 (có mẫu).

· Tổ Hóa học: Bố trí từ tuần 33 việc lên lớp, chấm điểm, nhập điểm, tổng kết điểm, ký hồ sơ học sinh cho Đ/c Trần Đáng.

· Kiểm tra hồ sơ chuyên môn:

·  Sáng thứ 2: Tổ trưởng, GV nộp hồ sơ quản lí của tổ, hồ sơ cá nhân về phòng hội đồng.
· Chiều thứ 2 tiến hành kiểm tra (Thành phần kiểm tra: Xem danh sách – Dán ở bảng).

· Tiếp tục đăng ký thi THPT Quốc Gia + Tuyển sinh ĐH - CĐ.

· KTTT: Xem lịch cụ thể.
3. Lao động, CSVC, Tài chính:

· Trường đã quyết toán tiền liên hoan chia tay Đ/c Trần Ngọc Phương (6.200.000đ) + Tham quan (10.000.000đ): CC,VC liên quan không phải chi trả; CC,VC nào đã nộp lấy lại tiền tại Thủ quỹ.
· Thống nhất kế hoạch chi 2018 (nguồn chi thường xuyên): Thành phần: BGH + CTCĐ + Trưởng ban TTND + BTĐ thanh  niên + Kế toán + TKHĐ (Từ 8h00’ – Thứ 7, ngày 14/04/2018).
· Triển khai làm bảng tin và mái che dãy nhà hiệu bộ.

· Bố trí học sinh lao động: Phục vụ dạy - học, sinh hoạt, làm việc; bảo đảm cảnh quan sư phạm.
· Thu và quyết toán các khoản theo quy định.
· GVCN, Đoàn thanh niên, Công tác Giám thị:

· Thực hiện nhiệm vụ theo quy định của từng bộ phận (Lưu ý: Xử lí HS vi phạm+Vệ sinh+Bảo vệ tài sản+Tập thể dục giữa giờ).
· GVCN:

+ Trong các phòng học: Ổn định bàn ghế, cửa; Vệ sinh phòng sau cắm trại.

+ Tiếp tục hoàn chỉnh hồ sơ học sinh (Đặc biệt là K12).
+ Học sinh tất cả các lớp hoàn thành các khoản đóng góp theo quy định đã thông báo.

 + Xong Album của khối 12.
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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 33
TRƯỜNG THPT NGUYỄN CÔNG TRỨ

                                      Từ ngày 09/04 đến ngày 14/04/2018
	Thứ/ngày
	Sáng
	Chiều 

	HAI

09/04
	+ T1: Chào cờ đầu tuần.
Dạy & Học
	+ Từ 14h00’: Họp Tổ CM.
+ Sau họp tổ CM: Kiểm tra hồ sơ CM.

	BA

10/04
	Dạy & Học
	

	TƯ

11/04
	Dạy & Học

	

	NĂM

12/04
	Dạy & Học
+ KTTT: Hình học K10.
	

	SÁU

13/04
	Dạy & Học
	

	BẢY

14/04
	Dạy & Học
+ Từ 8h00’: Họp – thành phần: BGH + CTCĐ + Trưởng ban TTND + BTĐ + TKHĐ + Kế toán).

+ T4 : S.H.Lớp.
	

	CN

15/04
	
	


                                                                                                                                                                                                             
  HIỆU TRƯỞNG

