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KẾ HOẠCH TUẦN 31 – TUẦN 12 HỌC KỲ II
(Từ 26/03 ( 31/03/2018)
1. Hiệu trưởng thông báo kế hoạch tháng 4/2018.

2. Lãnh đạo các bộ phận:  Thực hiện nhiệm vụ theo quy định.
3. Thứ 2, ngày 26/03/2018:
· Từ 14h00’: Họp tổ chuyên môn.
· Từ 15h00’: Họp cơ quan.

4. Thứ 5, ngày 29/3/2018: Từ tiết 4 – Họp Chi bộ.
5. Chuyên môn:

· Nhắc giáo viên: Chuẩn bị hồ sơ giáo án ( Tuần 32 kiểm tra hồ sơ chuyên môn) + Nhập điểm trên phần mềm Quản lí nhà trường Smas 3.0 + GVCN K12 chuẩn bị hồ sơ học sinh.

· Kiểm tra (Xem phân công dán ở bảng).

6. Lao động, CSVC, Tài chính:

· Lao động phục vụ dạy - học, sinh hoạt.

· BGH + Công đoàn thống nhất bước 1 dự thảo kế hoạch chi thường xuyên năm 2018.

· Thu và quyết toán các khoản theo quy định (Lưu ý: Tiền in đề học kỳ 2 như học kỳ 1: 36.000đ/em).
7. GVCN, Đoàn thanh niên, Công tác Giám thị:

· Thực hiện nhiệm vụ theo quy định của từng bộ phận (Lưu ý: Xử lí học sinh vi phạm + Vệ sinh + Bảo vệ tài     sản + Tập thể dục giữa giờ).
· GVCN: Nhắc học sinh hoàn thành các khoản theo quy định.
· GVCN khối 12: Hoàn chỉnh hồ sơ học sinh + Album.
                      SỞ GD & ĐT ĐẮK LẮK

                                             LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 31
TRƯỜNG THPT NGUYỄN CÔNG TRỨ

                                   Từ ngày 26/03 đến ngày 31/03/2018
	Thứ/ngày
	Sáng
	Chiều 

	HAI

26/03
	+ T1, 2: Chào cờ đầu tuần (Hoạt động chủ điểm của Đoàn thanh niên).
Dạy & Học

	+ Từ 14h00’: Họp Tổ CM.
+ Từ 15h00’: Họp cơ quan.

	BA

27/03
	Dạy & Học
	

	TƯ

28/03
	Dạy & Học

	

	NĂM

29/03
	Dạy & Học

+ T4: Họp Chi bộ.
	

	SÁU

30/03
	Dạy & Học
	

	BẢY

31/03
	Dạy & Học
+ T4: S.H.Lớp (20’).
+ T5: KTTT Anh văn K11 & K12.
	

	CN

01/04
	
	


                                                                                                                                                                                                             
  HIỆU TRƯỞNG

