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KẾ HOẠCH TUẦN 21 – TUẦN 2 KỲ II
(Từ 08/01 ( 13/01/2018)

1. Lãnh đạo các bộ phận:

· Tổ chức triển khai thực hiện công việc theo quy định, theo kế hoạch.
· Chuẩn bị để sơ kết học kỳ 1 ngày 15/01/2018 (BGH + T.T.Đoàn).

2. Thông báo: Kết quả thi đua tháng 12/2017; Số lượng học sinh cuối kỳ 1.

3. Họp:

· Từ tiết 4 sáng thứ 5: Thành phần: BGH + Tổ Văn phòng + T.T.Đoàn + GVCN.
· Từ 14h00’, ngày 13/01/2018: Họp phụ huynh theo lớp (GVCN chuẩn bị toàn bộ: Nhận biên bản họp tại Văn thư; Gửi Giấy mời về phụ huynh chậm nhất thứ 5; Chuẩn bị phòng họp; Nội dung,….).
4. Chuyên môn:
· Tổ chuyên môn hoàn thành các phần việc mà chuyên môn đã triển khai.

· Tổ trưởng nộp danh sách học sinh tham gia Olympic 10/3 cho PHT phụ trách chuyên môn – Chậm nhất ngày 10/01/2018.
· Ngày 13/01/2018: Sinh hoạt cụm chuyên môn – Tổ trưởng bố trí chuyên môn cho các thành viên tham gia.

· Chuẩn bị tốt cho tiết dạy của bộ môn Sinh học (PHT phụ trách chuyên môn + Tổ Sinh học + Thiết bị).
· Kiểm tra việc hoàn thành công việc chuyên môn học kỳ 1 của GVCN và GVBM.
· Kiểm tra hồ sơ chuyên môn: Thành phần: BGH + TKHĐ + Tổ trưởng, Tổ phó (GV nộp hồ sơ tại phòng hội đồng chiều thứ 6).

· Xong báo cáo tổng kết học kỳ 1 – Chậm nhất thứ 7.

5. Lao động, CSVC, Tài chính:
· Quyết toán các khoản đã thống nhất trong cuộc Ban giám hiệu.

· Chuẩn bị để kiểm tra tài chính ngoài ngân sách 6 tháng cuối năm 2017.

· Bố trí học sinh lao động phục vụ dạy – học – sinh hoạt.
6. GVCN, Đoàn thanh niên, Ban Giam thị:
· Thực hiện nhiệm vụ theo quy định của từng bộ phận (Lưu ý: Vệ sinh phòng, bảo vệ tài sản, tập thể dục giữa giờ, hoàn thành các khoản nộp,…).
· GVCN tổ chức họp phu huynh theo đúng yêu cầu.
· Quán triệt học sinh không được nổ pháo, gây tiếng nổ khác trong và ngoài trường.
· K12: Tiếp tục triển khai làm Albumb.
                    SỞ GD & ĐT ĐẮK LẮK

                                            LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 21
TRƯỜNG THPT NGUYỄN CÔNG TRỨ

                           Từ ngày 08/01 đến ngày 13/01/2018
	Thứ/ngày
	Sáng
	Chiều 

	HAI

08/01
	+ T1: Chào cờ đầu tuần.
+ Dạy & Học
	

	BA

09/01
	+ Dạy & Học 
	

	TƯ

10/01
	+ Dạy & Học
	

	NĂM

11/01
	+ Dạy & Học
+ Từ tiết 4: Họp BGH, T.T.Đoàn, Văn phòng, GVCN.
	

	SÁU

12/01
	+ Dạy & Học
	

	BẢY

13/01
	+ Dạy & Học. 

	+ Từ 14h00’: Họp Phụ huynh theo lớp (GVCN chủ trì).

	CN

14/01
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