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KẾ HOẠCH TUẦN 20 – TUẦN 1 KỲ II
(Từ 01/01/2018 ( 06/01/2018)

1. Hiệu trưởng thông báo kế hoạch tháng 01/2018.

2. Lãnh đạo các bộ phận:
· Tổ chức triển khai thực hiện công việc theo quy định, theo kế hoạch.
· Xong công việc tổng kết học kỳ I năm học 2017 – 2018 + Cá nhân trong tổ.
· Tổng hợp kết quả thi đua tháng 12/2017.
· Lên kế hoạch tháng 01/2018.
· BGH báo cáo tổng kết học kỳ 1 năm học 2017 – 2018.
3. Thứ 3, ngày 02/01/2018:
· Từ 13h30’ đến 14h30’: Họp tổ chuyên môn.

· Từ 14h30’ đến 15h00’: Họp cơ quan.

· Từ 15h00’: Họp Chi bộ.

4. Chuyên môn:
· Lên lớp theo TKB + Chương trình học kỳ 2 (Từ thứ 3, ngày 02/01/2018).
· Giáo viên + Tổ trưởng + HPCM tổng hợp tiết dạy học kỳ 1.
· GVBM + GVCN + TKHĐ: Xong tổng kết học kỳ 1 trên hệ thống SMAS.
5. Lao động, CSVC, Tài chính:

· Kế toán + Thủ quỹ báo cáo Hiệu trưởng chậm nhất thứ 5 các nội dung sau:

· Số tiền tồn tính đến hết 31/12/2017 (Nguồn lương + Chi thường xuyên).
· Số tiền tồn tính đến hết 31/12/2017 (Nguồn học phí).
· Quyết toán các khoản đã thực hiện năm học 2016 – 2017 và năm 2017.
· Cấp phát chế độ cho học sinh theo quy định.
· Từ 14h00’ thứ 6, ngày 05/01/2018: Họp: BGH + Kế toán + Thủ quỹ.

· Bố trí học sinh lao động phục vụ dạy – học – sinh hoạt.
6. GVCN, Đoàn thanh niên, Ban Giám thị:

· Thực hiện nhiệm vụ theo quy định của từng bộ phận.
· Quán triệt học sinh không được nổ pháo, gây tiếng nổ khác trong và ngoài trường.
· Bảo đảm cảnh quan sư phạm trong và ngoài trường.
· Nhắc tiếp tục xong các khoản (Lưu ý: Dứt điểm tiền in đề học kỳ 1 – 36.000đ/HS).
· GVCN: Lập danh sách HS có hoàn cảnh khó khăn theo mẫu và yêu cầu của ĐTN đã gửi.
· GVCN: Xóa tên học sinh không còn học trên hệ thống quản lý nhà trường SMAS.
· K12: Tiếp tục triển khai làm Album.
              SỞ GD & ĐT ĐẮK LẮK

                                                LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 20
TRƯỜNG THPT NGUYỄN CÔNG TRỨ

                              Từ ngày 01/01 đến ngày 06/01/2018  


	Thứ/ngày
	Sáng
	Chiều 

	HAI

01/01
	+ NGHỈ TẾT DƯƠNG LỊCH

	+ NGHỈ TẾT DƯƠNG LỊCH


	BA

02/01
	+ Dạy & Học

	+ Từ 13h30’ đến 14h30’: Họp tổ chuyên môn.

+ Từ 14h30’ đến 15h00’: Họp cơ quan.

+ Từ 15h00’: Họp Chi bộ.



	TƯ

03/01
	+ Dạy & Học


	

	NĂM

04/01
	+ Dạy & Học
	

	SÁU

05/01
	+ Dạy & Học
	+ Từ 14h00’: Họp BGH + Kế toán + Thủ quỹ.

	BẢY

06/01
	+ Dạy & Học
+ T4: S.H.Lớp.
	

	CN

07/01
	
	


                                                                                                                                  HIỆU TRƯỞNG

