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1. Lãnh đạo các bộ phận: Tổ chức thực hiện công việc theo quy định.
2. Chuyên môn:

· Từ 14h00’, thứ 2, ngày 18/12/2017: Họp tổ chuyên môn:
· Nội dung đã thông báo cho các Đ/c Tổ trưởng.
· Nộp đề nghị phân công chuyên môn HK2 cho PHT phụ trách chuyên môn (Chậm nhất thứ 4).
· Các tiết kiểm tra học kì 1 của 09 môn giáo viên lên lớp ôn tập.

· Chuẩn bị cho kiểm tra học kỳ 1 vào tuần 19:

· K10 & K11 Tổ in sao đề + Đáp án, sắp xếp theo danh sách phòng thi; Niêm phong nộp về cho PHT phụ trách chuyên môn (Chậm nhất thứ 7).
· Khối 12: Trường in sao – Tổ nộp đề + Đáp án về PHT phụ trách chuyên môn (Chậm nhất thứ 4).

· Thông báo lịch thi; Danh sách coi thi (Dán ở bảng).
· Thông báo cho học sinh biết danh sách phòng thi.
· Nhập điểm theo tiến độ quy định.
3. Lao động, CSVC, Tài chính:
· Quyết toán nguồn ngân sách năm học 2016 – 2017.
· Duyệt nâng lương ở Sở: Hiệu trưởng + Kế toán.

· Tập huấn ở Sở: Kế toán.

· Cấp phát chế độ cho học sinh.

· Bố trí học sinh lao động phục vụ vệ sinh, sinh hoạt, bảo đảm cảnh quan sư phạm.

4. GVCN, ĐTN, Công tác Giám thị:

· Thực hiện nhiệm vụ theo quy định + Xử lí học sinh vi phạm theo quy định.

· Hoàn thành hồ sơ học sinh cả 3 khối (GVCN Khối 10 đến Văn Thư nhận học bạ).
· Nhắc hoàn thành các khoản đóng góp (Chậm nhất tháng 12/2017 xong).

· Phân công học sinh trực nhật các buổi thi tại phòng học của lớp (Thực hiện vào tuần 19). 
· Bảo đảm cảnh quan sư phạm trong từng phòng học.

· K12: Triển khai Album của lớp.
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TRƯỜNG THPT NGUYỄN CÔNG TRỨ

                           Từ ngày 18/12 đến ngày 23/12/2017   

  

	Thứ/ngày
	Sáng
	Chiều 

	HAI

18/12
	+ Tiết 1: Chào cờ đầu tuần.
+ Dạy & Học


	

	BA

19/12
	+ Dạy & Học
	

	TƯ

20/12
	+ Dạy & Học
	+ Nộp đề & Đáp án K12.
+ Nộp phân công chuyên môn.

	NĂM

21/12
	+ Dạy & Học


	

	SÁU

22/12
	+ Dạy & Học
	

	BẢY

23/12
	+ Dạy & Học
+ T3: Hoạt động NGLL.
+ T4: S.H.Lớp.
	+ Nộp đề, đáp án K10&K11 đã chia và sắp xếp theo danh sách phòng thi.

	CN

24/12
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