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1. Công chức, Viên chức thực hiện kế hoạch liên tịch chào mừng ngày NGVN 20/11 + Kế hoạch tháng 11/2017 của Ban Giám hiệu, Công đoàn, Đoàn thanh niên (Giao Công đoàn, ĐTN phụ trách và tổ chức thực hiện).
2. Lãnh đạo các bộ phận:
· Tổ chức thực hiện, kiểm tra công việc trong tuần theo quy định.

· Hoàn thành kế hoạch năm học (trên cơ sở nhiệm vụ năm học của Sở + Nghị quyết, kế hoạch của trường):

+ Tổ trưởng CM, Thư viện, Thiết bị nộp Đ/c Hoàng Ngọc Sơn; Y tế học đường nộp Đ/c Trần Văn Thịnh.

+ Các Phó hiệu trưởng nộp Hiệu trưởng.
3. Tổng hợp kết quả thi đua tháng 10/2017.
4. Thứ 2: Từ 14h00’ – Họp Chi bộ; Từ 15h00’ – Họp tổ CM.

5. Chuyên môn:
· Tiếp tục triển khai viết SKKN.

· Các tổ bố trí dự giờ giáo viên tham gia dự thi GVG tỉnh (Đánh giá theo tiêu chí mới).

· Giáo viên nộp bản cam kết DT – HT; Giáo viên dạy ở các trung tâm được cấp phép nộp hồ sơ cho trường.
· Nhập điểm trong phần mềm quản lý nhà trường SMAS theo quy định.

· KTTT + Học bù: Xem lịch cụ thể.

6. Lao động, CSVC, Tài chính:

· Kế toán: Quyết toán các khoản mục thực hiện Nghị Quyết của Chi bộ, Kế hoạch của Ban giám hiệu.

· Triển khai sửa chữa các phòng học các hạng mục phục vụ giảng dạy – sinh hoạt – học tập (Đ/c Thịnh Phụ trách).

· Hạn cuối CC,VC nộp hồ sơ đề nghị nâng lương trước thời hạn (nộp Đ/c Trọng).
7. Bố trí lao động phục vụ giảng dạy, sinh hoạt, học tập, làm việc.
8. Giáo viên chủ nhiệm, Đoàn thanh niên, Công tác Giám thị:
· Thực hiện nhiệm vụ theo quy định từng bộ phận.
· Chuẩn bị tốt các phòng học + Xử lý học sinh vi phạm theo quy định.
· K12: Triển khai làm Album của lớp.
· GVCN:  Nhắc học sinh hoàn thành các khoản trong năm học (Yêu cầu học phí phải hoàn thành đến tháng 12/2017).
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	THỨ/NGÀY
	SÁNG
	CHIỀU

	HAI

06/11
	+ T1:  Chào cờ đầu tuần.

+ Dạy & Học
	+ Từ 14h00’ : Họp Chi bộ.
+ Từ 15h00’ : Họp tổ CM.

	BA

07/11
	+ Dạy & Học
+ T5: Học bù tiết 3 thứ 7, ngày 02/09/2017.
	

	TƯ

08/11
	+ Dạy & Học
	

	NĂM

09/11
	+ Dạy & Học
+ T4: KTTT: Vật Lí K12 & Hình Học K11.
	

	SÁU

10/11
	+ Dạy & Học
	

	BẢY

11/11
	+ Dạy & Học
+ T3 : Hoạt động NGLL.
+ T4: SHL – 20’.
+ T5: KTTT: GDCD K12
	+ Học bù TD-GDQP chiều thứ 2.

	CN

12/11
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