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KẾ HOẠCH TUẦN 06
(Từ 25/9 ( 30/09/2017)
1. Lãnh đạo các bộ phận tổ chức thực hiện, kiểm tra công việc trong tuần theo kế hoạch.
2. Họp thứ 2, ngày 25/9/2017:
· Từ 14h00’: Chi ủy – BGH – CTCĐ – BTĐ – Trưởng ban TTND – TKHĐ + Kế toán; Thủ quỹ.
· Từ 15h30’: Ban chấp hành CĐ + Tổ trưởng tổ Công đoàn.
3. Chuyên môn:
· KTTT: Xem lịch cụ thể (Chậm nhất thứ 2 – Tổ Hóa nộp đề thi; Chậm nhất thứ 3 tổ Toán nộp đề + tờ bài làm theo từng phòng cho Phó hiệu trưởng phụ trách chuyên môn).
· Tổ trưởng nộp báo cáo kiểm tra hồ sơ đầu năm học cho HPCM.

· Tổ trưởng nộp bản nhận xét góp ý giờ dạy trước 28/09/2017.

· Thi KHKT: Tổ chuyên môn đăng ký dự án của tổ gửi Đ/c Hoàng Ngọc Sơn – Chậm nhất 26/09/2017.

· BGH gửi các báo cáo chuyên môn về Sở.
· Chấm thi nghề phổ thông ngày 01/10/2017 (Chuyên môn triển khai cụ thể).
· Kiểm tra sổ đầu bài: BGH (Đ/c Hoàng Ngọc Sơn; Đ/c Nguyễn Cao Cường) + ĐTN + TKHĐ.
· Hoàn thành công việc tuấn trước chưa xong.
4. Lao động, CSVC, Tài chính:
· Bố trí học sinh lao động phục vụ vệ sinh trong trường + Chăm sóc Nghĩa trang liệt sĩ.

· Quyết toán phép hè + Công tác phí +  Ôn, Coi, chấm thi lại trong hè.
5. Gửi Sở báo cáo theo kế hoạch của Sở.

6. GVCN + Đoàn thanh niên + Công tác Giám thị:
· Thông báo Quyết định Ban giám thị, Ban pháp chế.
· Thực hiện nhiệm vụ theo quy định của từng bộ phận.
· Đại hội Chi Đoàn giáo viên theo kế hoạch.
· Xong đồng phục khối 10.

· Chuẩn bị để kiểm tra đồng phục vào tuấn sau.
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                                                                                  LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 06

TRƯỜNG THPT NGUYỄN CÔNG TRỨ

                                                                      Từ ngày 25/9 đến ngày 30/09/2017
  

	Thứ/ngày
	Sáng
	Chiều 

	HAI
25/9
	+ T1: Chào cờ đầu tuần (Tổ chức hoạt động tuyên truyền pháp luật).
+ Dạy & Học
	 + Từ 14h00’: Họp  (Thành phần: Chi ủy; BGH; CTCĐ; BTĐ; Trưởng ban TTND; TKHĐ + Kế toán; Thủ quỹ).
+ Từ 15h30’: Họp (Thành phần: BCH Công đoàn; Tổ trưởng tổ CĐ)

	BA
26/9
	+ Dạy & Học


	

	TƯ
27/9
	+ Dạy & Học


	

	NĂM
28/10
	+ Dạy & Học

+ T4:  - KTTT Hóa K12 (Ngồi ABC/ 11 phòng).
           - KTTT Đại số 10 (Ngồi theo lớp).


	

	SÁU
29/10
	+ Dạy & Học


	+ Từ 14h00’: Đại hội Chi đoàn giáo viên.

	BẢY
30/10
	+ Dạy & Học

+ T4: Sinh hoạt lớp.

	

	CN
01/10
	+ THI NGHỀ PHỔ THÔNG (XEM KẾ HOẠCH).
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