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KẾ HOẠCH THÁNG 09/2017 (TUẦN 03 ( 06)
1. Khai giảng năm học: Ngày 05/09/2017 (có kế hoạch cụ thể).

2. Chuyên môn:

· Lên lớp (Lưu ý dạy các môn, tiết ở phòng học bộ môn ngay từ đầu năm học).
· Hồ sơ:  + Các loại hồ sơ thực hiện theo quy định cũ. 

               + Thực hiện theo khoán văn phòng phẩm (Sổ báo giảng; Dự giờ; Chủ nhiệm trường cung cấp; Còn lại CC,VC tự trang bị).
· Xong hồ sơ K10 & K11 năm học 2016 – 2017 (BGH+ GV dạy + GVCN cũ).
· Thi nghề phổ thông (Theo kế hoạch của Sở GD&ĐT).
· Hiệu trưởng thông báo phân công Tổ trưởng, Tổ phó.
· Tổng kiểm tra hồ sơ, kiểm tra khác đầu năm học (Tuần 05 từ ngày 18/09/2017 ( 23/09/2017).
· Thứ ba hằng tuần HPCM kiểm tra Sổ báo giảng và báo lại bộ phận thi đua để tổng hợp.

3. CSVC + Lao động, Tài chính:

· Hoàn thành đầy đủ điều kiện phục vụ dạy – học – làm việc – sinh hoạt – rèn luyện của thầy và trò.
· Tổng hợp lại tài sản giao đầu năm học 2017 – 2018.
· Hoàn thành thanh lý tài sản đợt đầu năm học.
· Chăm sóc nghĩa trang liệt sĩ huyện (BGH + T.T.Đoàn + GVCN) – nếu có.
· Triển khai nghiệm thu việc sơn, sửa dãy phòng học ở giữa.
· Triển khai xây tượng danh nhân Nguyễn Công Trứ mà trường mang tên.
· Bảo đảm cảnh quan sư phạm trong trường.
· Thông báo (Chậm nhất ngày 15/09/2017):
+ Kế hoạch chi lương; phụ cấp theo lương; 23% đóng góp theo lương + Chi thường                   xuyên năm 2017.

+ Kế hoạch thu – chi nguồn học phí năm học 2017.

+ Kết quả kiểm tra quỹ ngoài ngân sách 6 tháng đầu năm.

+ Biên bản bàn giao tài chính năm 2017.

+ Chi phần tồn năm 2016 chuyển sang.

+ Thực hiện nghiêm quy định khoán VPP đã thông báo.
4. - Hoàn thành Đại hội Chi đoàn và Đoàn trường (Dự kiến Đại hội Đoàn trường ngày 01/10/2017).
- Thực hiện đồng phục chậm nhất ngày 05/09/2017 đối với Khối 10; Chậm nhất ngày 30/09/2017 đối với Khối 11 & Khối 12.

5. Tổ chức tết Trung thu cho con em CC,VC trong trường (CĐ hoặc ĐTN).

6. Triển khai Hội nghị CC,VC + Hội nghị Công đoàn:

· Công tác chuẩn bị:


+ Các tổ Công đoàn nộp biên bản hội nghị ở tổ cho Hiệu trưởng chậm nhất 08/09/2017.


+ Kế toán hoàn thành dự thảo kế hoạch chi tiêu nội bộ từ năm 2017 đến 2020 (Nộp lại Hiệu trưởng chậm nhất 08/09/2017). 


+ BGH, BCH Công đoàn hoàn chỉnh lần cuối (Chậm nhất tháng 09/2017).
· Dự kiến Hội nghị: Chiều ngày 05/10/2017.

7. Xếp loại thi đua CC,VC tháng 08, 09/2017 theo quy định năm học 2016 – 2017.

	Nơi nhận:

· CC,VC toàn trường;

· Lưu: Văn phòng.
	Krông Pắc, ngày 30 tháng 08 năm 2017
Hiệu trưởng
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