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KẾ HOẠCH THÁNG 08/2017

1. Biên chế: 




- Thực hiện Thông tư 16/2017/TT-BGDĐT, ngày 12/07/2017 của Bộ GD&ĐT sau khi được UBND tỉnh có quy định cụ thể:


- CC,VC: BGH – 04; GV – 77; NV – 08.



- Lớp: 32 (K10 – 10; K11 – 11; K12 – 11); Địa điểm phòng học K12 – Dãy phòng phòng phía trước; K11 – Dãy phòng học giữa; K10 – Dãy phòng học phía sau.


2. Phân công BGH: Như cũ + Đ/c Hoàng Ngọc Sơn kiêm phần việc chuyên môn.

3. Các tổ chức đoàn thể, xã hội: Công đoàn; ĐNT; Hội chữ thập đỏ; Hội khuyến học; Hội đồng tư vấn chuyên môn; Ban pháp chế; Ban giám thị.


4. Các tổ chuyên môn:



- Như cũ.



- Bổ sung: Đ/c Vũ Văn Trọng – Tổ phó tổ Tin học; Đ/c Đinh Hữu Thắng – Tổ phó tổ TD - GDQP.


5. Một số vấn đề chuyên môn quản lý:


- Bổ trí dạy nói chung, dạy nghề, thừa giờ, bồi dưỡng HSG, Học sinh được giải các môn không tổ chức học trong trường (trên cơ sở quy định của cấp trên – Trường có một số quy định cụ thể): Gửi văn bản để thông báo ở các tổ.



- Thực hiện khoán văn phòng phẩm + Dụng cụ lao động (trước mắt tạm thời chi trả theo khoán – sau Hội nghị CCVC sẽ có chính thức).

6. Ngày 31/07/2017: Họp Chi ủy + BGH.

7. Ngày 02/08/2017:

- Họp cơ quan – Họp Chi bộ - Nộp đề thi lại.

- Kế toán + 02 hợp đồng vệ sinh: Hợp đồng tạm thời công việc và dụng cụ trong tháng 08/2017.

8. Chậm nhất ngày 04/08/2017:

- Xong biên chế khối 10 + Giấy nhập học (đợt 1).

- Các Tổ trưởng gặp Hiệu trưởng nhận hồ sơ đề nghị phân công giảng dạy.
- Kế toán + Thủ quỹ báo cáo Hiệu trưởng 02 nguồn về sinh điện nước và nước uống học sinh (thu – chi từ 01/08/2016 ( 31/07/2017).

9. Ngày 07/08/2017:

- Từ 8h00’: Họp cơ quan; Họp tổ CM; Họp BGH + Kế toán + TT Hội CMHS.

- Từ 07/08(16/08/2017: Tuyển 10 (đợt 1).
- Xong điều kiện cho thi lại ( BGH + Đ/c Trọng).

10. Ngày 08, 09/08/2017:

- Thi lại + Chấm thi lại.
- Các Tổ trưởng nộp đề nghị phân công chuyên môn cho Hiệu trưởng.

11. Ngày 10/08/2017: Duyệt vào 10 đợt 2 ở Sở GD&ĐT.
12. Ngày 11/08(16/08/2017: Tuyển 10 (đợt 2).
13. Ngày 15/08/2017:
- Học chính trị tại trường: Từ 7h00’ (Tổ Văn phòng + TTĐ chuẩn bị âm thanh loa máy, vệ sinh, nước uống).

- Thông báo phân công giảng dạy; TKB.

- GVCN: nhận kế hoạch lao động tại Đ/c Trần Văn Thịnh + Tiền phấn viết, dụng cụ vệ sinh trực nhật của lớp kì 1 tại Thủ quỹ (Kế toán lập danh sách).
- CC,VC + Hợp đồng vệ sinh: Nhận tiền khoán văn phòng phẩm + Dụng cụ lao động kì 1 tại Thủ quỹ (Kế toán lập danh sách).
14. Ngày 16/08/2017:

- Chuẩn bị đầy đủ diều kiện cho các phòng học: BGH (Đ/c Trần Văn Thịnh + Bảo vệ) + 03 lớp (mỗi khối 1 lớp).
- GVCN nhận hồ sơ của lớp  (DS lớp; SĐB đã bọc; Nội quy học sinh cho K10 – nhận tại Đ/c Hà Nam Sơn; Một số văn bản mẫu của BGH + ĐTN – nhận tại Đ/c Hà Nam Sơn).
15. Ngày 17/08/2017: Từ 8h00’ tất cả các lớp về phòng học để sinh hoạt – GVCN chủ trì (Xem ở bảng thông báo phòng học của lớp).

Nội dung:

+ Điểm diện (Riêng khối 10 học sinh nộp giấy vào lớp – GVCN đối chiếu trong DS).

+ Ổn định tổ chức lớp: Tổ - Chỗ ngồi – Cán bộ lớp – Tổ cờ đỏ.

+ Lập danh sách Đoàn viên (Riêng K10) – GVCN dự kiến Bí thư cho đoàn tạm thời, nếu lớp đủ 03 Đoàn viên trở lên – Nộp lại Đ/c Hà Nam Sơn chậm nhất 19/08/2016.

+ Thông báo giờ vào học.

+ Thông báo thời khóa biểu.

+ Sơ đồ phòng học.

+ Phân công tổ làm vệ sinh, trực nhật của lớp.

+ Quán triệt thực hiện nội quy nề nếp + Yêu cầu của Ban Giám thị và ĐTN (Trước mắt học sinh K11 & K12 đồng phục theo quy định của trường; K10 triển khai đồng phục theo quy định).

+ Lớp 12A01 trực tuần (Tuần 01 – Từ 21/08 ( 26/08/2017).

16. Ngày 18, 19/08/2017:

- Một ngày lao động theo kế hoạch của trường (nếu có).

- Một ngày GVCN bố trí lao động trong phòng học của lớp (Sắp xếp bàn ghế, vệ sinh phòng học, quét trần trên và xung quanh, lau nền nhà và bàn ghế của phòng học,…).

- Sau buổi sinh hoạt lớp – GVCN nếu có đề xuất khác kế hoạch, quy định của trường thì gặp Hiệu trưởng.
17. Vào học tuần 01 (Từ 21/08 ( 26/08/2017): Yêu cầu ngay từ ngày đầu Ban giám thị phải tổ chức thực hiện theo nội quy theo quy định, GV lên lớp nghiêm túc.
18. Hiệu trưởng làm việc với Kế toán, Thủ quỹ.
19. Kiểm tra các khoản ngoài ngân sách.

20. Khởi công xây tượng danh nhân Nguyễn Công Trứ.
	Nơi nhận:

· CC,VC toàn trường;

· Lưu: Văn phòng.
	Krông Pắc, ngày 31 tháng 07 năm 2017
Hiệu trưởng


